Betriebskonzept
Tagesschule Matten
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1 Einleitung

Das Tagesschulangebot der Gemeinde Matten ist Bestandteil der Schule Matten. In unserer
Tagesschule haben wir Betreuungsstrukturen geschaffen, die den heutigen Bedurfnissen und
Lebensgewohnheiten vieler Familien entsprechen. Die Blockzeiten der Schule, die
kostenpflichtige Hausaufgabenhilfe, der betreute Mittagstisch und die freiwilligen Module der
Tagesschule erganzen sich gegenseitig und bieten den Kindern eine optimale
Ganztagesbetreuung an. Durch die Vernetzung von Unterricht und Freizeit wird der Schulalltag
der Kinder lebensnah. Damit die Verbindung der Schule Matten zur Tagesschule Matten
optimal gewahrleistet ist, findet zwischen dem Betreuungsteam und den Lehrpersonen ein
Austausch statt.

Unser Tagesschulangebot ist ein freiwilliges, éffentliches Angebot ausserhalb des
obligatorischen Unterrichts.

2 Padagogisches Konzept

2.1 Ziele und Leitgedanken

Ziel ist, dass die Kinder gerne in die Tagesschule kommen und sich wohlftihlen.

In der Tagesschule wird der Bildungsauftrag der Schule unterstitzt. Die Kinder erhalten eine
altersgerechte Betreuung, Erziehung und Foérderung auflerhalb des Unterrichts, welche die
Chancengleichheit unterstitzt. Die Kinder kénnen einen Ort finden, an dem sie soziale
Kontakte mit Kindern unterschiedlichen Alters und Nationalitdten kntipfen und pflegen kénnen.
Die Tagesschule fordert die Kinder im sozialen Verhalten, im Lernen und in der Freizeit-
Gestaltung. Sie ber{icksichtigt ihre unterschiedlichen Voraussetzungen.

Gewaltfreie Konfliktiésung, Respekt und Toleranz werden vorgelebt.

Das natirliche Bewegungsbedirfnis der Kinder wird berlicksichtigt, geeignete Rdume und
Gelegenheiten stehen dafiir zur Verfigung.

2.2 Zielgruppe

Die Tagesschule Matten bietet fir Kindergartenkinder und Schulerinnen und Schiler der
Primar- und Sekundarstufe 1, der Schule Matten, eine schulergédnzende Betreuung an.



2.3 Betreuung und Freizeitgestaltung

Die Tagesschule foérdert die Kinder beim Lernen, im sozialen Handeln und erméglicht eine
sinnvolle Gestaltung der Freizeit. Dabei orientiert sie sich an den unterschiedlichen
Voraussetzungen und Ressourcen der Kinder.

Die Freizeitgestaltung ist wichtig und bietet genligend Freiraum, um eigene Bedurfnisse der
Kinder aufzunehmen. Es stehen drinnen und draussen genligend anregende Spielmaterialien
zur Verfigung.

Durch eine grésstmégliche Betreuung Konstanz und konstante Kindergruppen wird ein
tragfahiges und soziales Klima angestrebt. Gemeinsame Regeln erleichtern das
Zusammenleben und schaffen Klarheit. Das Einhalten von Regeln und ein respektvoller
Umgang untereinander werden gelibt. Die Betreuungspersonen unterstiitzen die Kinder dabei.
An der Tagesschule arbeiten Betreuungspersonen mit entsprechenden fachlichen
Qualifikationen. Sie werden unterstitzt von Mitarbeitenden ohne pddagogische Ausbildung.

2.4 Zusammenarbeit

Die offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen der Tagesschule, Eltern und der Schule
bildet die Grundlage fur eine optimale Betreuung und Férderung der Kinder. Wir legen Wert auf
eine offene, transparente Kommunikation zwischen allen Parteien.

Die Erziehungsberechtigten werden als verantwortliche Erziehungspersonen der betreuten
Kinder respektiert und akzeptiert.

Die Grundsatze der Betreuungsarbeit sowie die Regeln des Tagesschulalltags werden den
Erziehungsberechtigten klar kommuniziert. Die Erziehungsberechtigten sind willkommen, sich
einen Einblick in den Tagesschulalltag zu verschaffen. Die Tagesschulleitung und die
Betreuungspersonen sind die Ansprechpersonen flr die Eltern. Der Kontakt wird grundsétzlich
im alltaglichen Austausch gepflegt.

Bei personlichen Anliegen wird das Gespréach auf Wunsch der Eltern oder dem
Tagesschulteam gegenseitig gesucht. Riickmeldungen an die Tagesschule und Schule durch
die Eltern sind wichtig und werden begrisst.

Allgemeine Informationen zum Tagesbetrieb gibt die Tagesschulleitung jeweils schriftlich ab.

2.5 Qualitatskontrolle

Dokumente zur Sicherung der Qualitat:

- Tagesschulverordnung

- Betriebskonzept

- Stellenbeschrieb der Mitarbeitenden

- Die Sicherung der Qualitat erfolgt Gber:

- Controlling durch die Bildungskommission
- Betriebsrechnung



- Auslastungsgrad
Elternbefragung / Kinderbefragung / Lehrerinnenbefragung

3 Strukturen

3.1 Tréagerschaft und Aufsicht

Die Tagesschule Matten wird von der Einwohnergemeinde Matten angeboten und gefuihrt.
Aufsichtsbehorde sind die Bildungskommission (strategisch und finanziell) und die
Tagesschulleitung (operativ und paddagogisch).

3.2 Finanzierung

Das freiwillige Tagesschulangebot wird wie folgt finanziert:

- durch die einkommensabhangige Beitrage der Eltern geméass kantonalem

Gebuhrentarif

- durch den Lastenausgleich des Kantons Bern

- durch die Beitrage der Gemeinde Matten (subsidiér)
Die Berechnung der Elternbeitrage ist in der Tagesschulverordnung des Kantons Bern
geregelt. Als Berechnungsgrundlage wird die Vorgabe des Kantons tibernommen. Die Kosten
der Mahlzeiten werden ausschlieBlich durch die Eltern finanziert. Die Elternbeitrage werden
quartalsweise erhoben und sind binnen 30 Tagen zu bezahlen.

3.3 Leitung

Die Tagesschule Matten wird durch eine Tagesschulleitung gefiihrt. Die Tagesschulleitung
koordiniert den Tagesschulbetrieb. Ihre Aufgaben umfassen:
- Personalentwicklung
padagogische Leitung
Qualitatsentwicklung und -evaluation
Organisation und Administration
Informations- und Offentlichkeitsarbeit
Das Abrechnungs- und Inkassoverfahren wird von der Finanzverwaltung Matten abgewickelt.
Die Tagesschule ist der Bildungskommission Matten unterstellt.

3.4 Personal

Die Einwohnergemeinde Matten ist die Anstellungsbehérde. Sie unterstitzt die
Tagesschulleitung bei der Anstellung des Personals. Es gelten die Bestimmungen des
Kantons.

Fur alle Funktionen der Mitarbeitenden bestehen Stellenbeschreibungen. Diese regeln die
Aufgabenteilung und die Zusammenarbeit zwischen den Mitarbeitenden.

Das Betreuungsteam besteht zu mindestens 50% aus padagogisch ausgebildetem Personal,
d.h aus Fachleuten Betreuung, Lehrpersonen sowie aus Sozialpadagoginnnen und -



padagogen. Es wird ergénzt durch motivierte und geeignete Mitarbeitende ohne padagogische
Ausbildung.

Ein Kiichenteam ist verantwortlich fir die Zubereitung gesunder Mahlzeiten, sowie das
Einhalten der Hygienevorschriften.

Einmal jahrlich erfolgt ein Mitarbeitergesprach, welches der persénlichen Entwicklung und der
Qualitatssicherung dient. Grundlage sind das padagogische Konzept und die
Stellenbeschreibung der Tagesschule. Die Tagesschulleitung fiihrt die Gesprache mit den
Mitarbeitenden der Tagesschule. Die Prasidentin / der Prasident der Bildungskommission fiihrt
das Gesprach mit der Tagesschulleitung.

Die Tagesschulleitung ist fir eine angemessene Weiterbildung des Personals besorgt.

Die Tagesschule und die Schule arbeiten bei tagesschulrelevanten Themen zusammen und
besuchen gemeinsame Weiterbildungen.



4 Organisation

4.1 Raume und Infrastruktur

Die Tagesschule befindet sich im Dachgeschoss des Moosschulhauses. Die Raumlichkeiten
wurden so gestaltet, dass sie Mdglichkeiten zur Umsetzung der verschiedenen Bedirfnisse
der Kinder bieten. Die Tagesschule verfligt iber einen Essraum mit angeschlossener Kiiche,
Spiel- und Ruckzugsraumen. Die Aussenanlagen und die Turnhallen kénnen abhangig von den
jeweiligen Belegungsplénen mitgenutzt werden.

4.2 Offnungszeiten/ Module

Die schulergdnzenden Betreuungsangebote (Morgenmodul, Mittagstisch und
Nachmittagsbetreuung) kénnen modular genutzt werden.

Die Offnungszeiten richten sich nach dem tatséchlichen Bedarf. Ab funf Anmeldungen wird
eine Betreuungsmodul definitiv gefiihrt. Der Gemeinderat kann auf Antrag der
Bildungskommission Module mit weniger als finf Anmeldungen bewilligen.

Mogliche Betreuungsmodule (werden jahrlich ausgeschrieben)

Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

6.45h- 8.30h

Morgenmodul
inkl. Frihstiick

Morgenmodul
inkl. Frithstiick

Morgenmodul
inkl. Frihstlick

Morgenmodul
inkl. Frihstiick

Morgenmodul
inkl. Frithstiick

12.00h- 13.30h

Mittagsmodul

Mittagsmodul

Mittagsmodul

Mittagsmodul

Mittagsmodul

13.30h- 156.15h

Nachmittags
Modul 1

Nachmittags
Modul 1

Nachmittags
Modul 1

Nachmittags
Modul 1

Nachmittags
Modul 1

15.15h- 16.15h

Nachmittags

Nachmittags

Nachmittags

Nachmittags

Nachmittags

Modul 2 Modul 2 Modul 2 Modul 2 Modul 2
16.15h~-17.15h Zvierimodul Zvierimodul Zvierimodul Zvierimodul Zvierimodul

inkl. Zvieri inkl. Zvieri inkl. Zvieri inkl. Zvieri inkl. Zvieri
17.15h- 18.15h Abendmodul Abendmodul Abendmodul Abendmodul Abendmodul

4.3 Verpflegung

Die Mahizeiten werden vor Ort frisch zubereitet und in den Rdumen der Tagesschule
eingenommen. Die Kinder erhalten eine ausgewogene, warme Mahizeit einschliellich Getrank.
Die Menuplanung richtet sich nach anerkannten Ernahrungsgrundsatzen. Sie ist
abwechslungsreich und kindgerecht. Auf spezielle Erndhrungsgewohnheiten (vegetarisch,
Allergien, Kinder aus anderen Kulturkreisen, etc.) wird Riicksicht genommen. Eine
gemeinsame Zwischenmahlzeit ist ein wichtiger Bestandteil der Nachmittags-Module. Sie wird
nach Méglichkeit unter Mithilfe der Tagesschulkinder vorbereitet und gemeinsam in einem
ruhigen Umfeld eingenommen.



Hygiene

Die detaillierten Regelungen zur persénlichen, betrieblichen und Lebensmittelhygiene sowie die
Verantwortlichkeiten werden in internen Weisungen der Tagesschule festgehalten und sind
allen Mitarbeitenden zuganglich.

4.4 Kinderrestaurant

Aufgrund der grossen Nachfrage der Mittagsmodule hat die Tagesschule seit Sommer 2023
das Kinderrestaurant eingefiihrt. Die Kinder (mit Ausnahme der Kindergartenkinder) haben so
die Mdéglichkeit, selbst zu entscheiden, wann sie essen wollen. Es bleibt Zeit fiir Ruhe,
Gespréache, Spiele und Bewegung.

4.5 Anmeldung

Die Tagesschule Matten nimmt Kinder vom Kindergarten, der Unter-, Mittel- und Oberstufe der
Schule Matten auf. Im Fruhling, nach der Veréffentlichung der Stundenplane, werden die
Anmeldeformulare verteilt.

Grundsétzlich erfolgt der Eintritt in die Tagesschule auf Beginn des neuen Schuljahres. Die
Anmeldung gilt fur ein Schuljahr.

In begriindeten Fallen kénnen Kinder auf schriftlichen Antrag der Eltern und Fachstellen auch
wahrend des Schuljahres aufgenommen werden. Uber die Aufnahme entscheidet die
Tagesschulleitung.

4.6 Austritt

Austritte aus der Tagesschule erfolgen grundsétzlich am Ende des Schuljahres. Auf
schriftlichen Antrag hin kann ein Kind bis spatestens 30 Tage vor Ende des ersten Semesters
abgemeldet werden.

Wird die Kuindigungsfrist nicht eingehalten, so schulden die Erziehungsberechtigten der
Gemeinde die vollen Kosten firr die Betreuung bis zum Semesterende.

In Hartefallen kann die Tagesschulleitung zusammen mit der Finanzverwaltung einen anderen
als den ordentlichen Kiindigungstermin ohne Kostenfolge oder ohne volle Kostenfolge
akzeptieren. Es ist ein schriftliches Gesuch an die Tagesschulleitung zu richten.

Absenzen

Abmeldungen sind so frih wie méglich vorzunehmen. In Fallen von Krankheit oder einer
anderen, unvorhergesehenen Verhinderung, ist das Tagesschulteam zu informieren. Falls ein
Kind nicht erscheint, werden die Eltern kontaktiert.

Die Betreuung kranker Kinder ist Sache der Eltern und wird nicht von der Tagesschule
tUbernommen.



4.7 Sicherheit/ Versicherung

Die Tagesschule handelt in Notfall- und Krisensituationen nach dem Konzept der Schule
Matten. (Krisenkonzept Schule Matten)
Die Unfall- und Haftpflichtversicherung ist Sache der Eltern.

4.8 Jahresplanung

Die Jahresplanung der Tagesschule mit den Ferien und Feiertagen wird den Eltern zu Beginn
jedes Semesters im Infoblatt der Schule Matten sowie auf der Homepage (www.
schulematten.ch) mitgeteilt. Wahrend unterrichtsfreien Schultagen wird ein betreutes Angebot
angeboten. Fir diese Angebote wird eine separate Anmeldung verteilt. Diese Angebote stehen
allen angemeldeten Tagesschulkindern offen.

4.9 Schulferien

Es gilt der Ferienplan der Schule Matten. Wahrend den Schulferien ist die Tagesschule
geschlossen. Es finden keine Betreuungsangebote statt. Die Angebote entfallen ebenfalls an
Feiertagen und ab Freitag Mittag vor den Weihnachts- und Sommerferien.

Die Gemeinden Interlaken, Unterseen und Matten bieten eine separate Ferienbetreuung an,
welche auf Anmeldung via der Gemeinde Interlaken erfolgt.

5 Genehmigung

Das vorliegende Betriebskonzept wurde von der Bildungskommission an der Sitzung vom
13. Mai 2026 genehmigt.

Bildungskommission Ma

etraZ en elanie Zwahlen
Prasidentin Sekretarin



